Anleitung fur den Thunderbird

Herunterladen und Installation des AddOn Mail Merge

Dieses AddOn ist zu finden auf der Internetseite https://addons.mozilla.org/de/thunderbird/tag/mass
%20mail. Das AddOn wurde implementiert um aus einem Entwurf eine E-Mail an alle bzw. viele
Empféanger zu verschicken. Ndheres dazu und zur Installation des Addon auf o.g. Internetseite.

Erstellen des Entwurfs

Da das AddOn nicht erstellt wurde, um viele verschiedene Nachrichten (mit jeweils aktualisierten
Tageszeiten) an einen Empfanger zu senden, muss der Entwurf (bzw. Template bzw. Vorlage) und
auch die Excel-bzw. CSV-Datei fiir unsere Zwecke angepasst werden'. In dem Entwurf ist statt des
Datums die Zeichenkette { {FirstName}} und statt der Uhrzeit die Zeichenkette {{LastName}}, wie
unten beispielhaft zu sehen, einzusetzen. Ansonsten ist der Text beliebig. Wichtig ist auch, dass statt
der direkten Eingabe der Fraport E-Mailadrese ,,info@fraport.de “ die Zeichenkette {{Mail}} steht.
Weitere Empfanger konnen ansonsten beliebig iiber den Entwurf gesteuert werden. Ideal wére es,
auch die Adresse BeschwerdeStatistik@dfld.de mit aufzunehmen, denn dann wird jede E-Mail in
einer Statistik der DFLD aufgenommen (unabhéngig von der Fraport). Wenn die Statistik der der
DFLD bedient werden soll, dann muss im Text eine 5-stellige Postleitzahl (sind im Text mehrere
PLZ wird die erste verwendet), ein Datum (Giiltige Eingaben sind "01.01.2011" und "1.1.11") und
eine Uhrzeit (Giiltige Eingaben sind ,,hh:mm:ss* oder ,,hh:mm*) stehen.

1 Der eigentliche Zweck des AddOns ist, die gleiche E-Mail an mehrere Empfianger zu verschicken (mit weiteren
Randbedingungen)
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.'ul'erfassen: {{FirstName} } {{LastName}}, 55270, Klein-Winternheim i m] A

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format  Einstellungen  Extras — Hilfe

'&grﬁRechtschr. - f/g Anhang - l% SMIME - Speichem -

@ Senden

Von: I Claf Hermans <olaf. hermans@gmx.de> oiaf Aermans@amy. de j
- am: | 2 {4Maillk
- CC: | 5 Fluglasembeauftragter@yg-nieder-alm, de
- CC: | & BeschwerdeStatistik@dfld, de

Eetreff: I {4Eirstiamet, {1lastMame}r, 55270, Klein-Winternheim
INu:urmaIer Text j I'-.-'arial:ule Breite j .I_ B ﬁ | B A & ‘ @ @ | @v v @-

Sehr geshrte Damen und Herren

Ein Flugzeug dberflog am {Eirstamel}t um {Lastamel} Uhr 25270 KleinWinternheim, war
extrem laut und fihrte zu einer erheblichen BEelastigung. Aus meiner Sicht handelte es sich um
vermeidbaren Larm, ich bitte um entsprechende Prifung. Bitte informieren Sie mich und den
Fluglarmbeauftragten der ¥z Nieder-Qlm (fluglasrmbeauftragter@vg-nieder-olm.de) Ober das
Ergebnis der Prifung.

Eitte informieren Sie mich zum Thema Fluglarm per E-Mail.

Hiermit wilige ich ein, dass meine personenbezogenen Diaten uhter Beachtung der
Datenschutzgesetze erfasst, verarbeitet und gespeichert werden. —_

Wit freundlichen Griken -]
| | y

Erstellen der CSV-Datei

Zunichst ist eine Excel-Datei gemal3 der unten stehenden Abbildung zu erstellen (siehe auch
Anhang bzw. Download):
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Datei EBearbeiten Ansicht Einflgen Feormat Extras Daten Fenster Hilfe
-2 [ BER vE KR D- “HL A
: @ | Al =] 10 [z] FK U === = &% ¥ 7
A B e — 0 | E B

1 | ID FirstName LastName Sex Mail B

2 | 1 15.03.2011 05:55 m info@fraport.de

3| 2 15.03.2011 19:18 m info@fraport.de

41 3 15.03.2011 19:22 m info@fraport.de

51 4 15.03.2011 19:26 m info@fraport.de

6 | 5 15.03.2011 19:30 m info@fraport.de

71 6 15.03.2011 19:41 m info@fraport.de

8 | 7 15.03.2011 19:54 m info@fraport.de

s | 8 16.03.2011 06:54 m info@fraport.de i

[+ )41, Aktuelle Daten { Sendung vom 28.02.2011 / WeitereOf |« | w0 | a

Tabellel /3| Standard S5TD | |* Surmme=07:26 @ - @ @ ||155%

Wurden alle Daten eingegeben, kann die Excel-Datei gespeichert werden. Im Anschluss ist das Blatt
»Aktuelle Daten als CSV-Datei zu speichern.

Anmerkung: Wer kein Excel oder OpenOffice hat kann auch direkt eine CSV-Datei erstellen. Die
wiirde dann bspw. so aussehen:

& AktuelleDaten - Editor - 10| x|
Caktei Bearbeiten Format ¢

"Ip", "Firstuame", "Lasthame", "sex", "Mail" -
1,"15.03.2011",05:55, "m", "info@fraport. de"
2,"15.03.2011",15:18, "m", "info@fraport. de”
3,"15.03.2011",159:22, "m", "info@fraport. de"
4,"15.03.2011",19:26, "m", "info@fraport. de"
5,"15.05.2011",15:30, "m", "info@fraport. de”

6, "15.03.2011",15%:41, "m", "info@fraport. de"
7,"15.03.2011",159:54, "m", "info@fraport. de”
8,"16.03.2011",06:54, "m", "info@fraport. de”

KN M

Der Zwischenschritt iiber Excel bietet aber ein Mehr an Komfort bei der Erstellung der Daten.
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Nachrichten verschicken

Mail Merge

Mail

[ Personal Mail - ]

Deliver Mode: [ Send Later il ]

Format: | plain Teut v |

File

ChUsersholaf\Documents'

Character Set: | UTE-& - |

Field Delimiter: I . ]

Text Delimiter: I . . ]

Start:

Stop:

Opticns

I} Debug

oK ] [ Abbrechen

Um eine Nachricht zu verschicken ist der Entwurf bwz. das Template zu 6ffnen. Uber den
Meniipunkt ,,Datei — Mail Merge* (dieser ist nur iiber das oben genannte AddOn verfiigbar)

erscheint dann das obige Fenster:

¢ Den Deliver Mode kann man statt auf ,,Send Later auch auf,,Send Now* setzen. Fiir den
ersten Versuch ist ,,Send Later* zu empfehlen, um dann ggf. nicht gewiinschte Nachrichten
noch aus dem Ordner ,,Lokale Ordner - Postausgang* 16schen zu konnen.

* Der Field Delimiter ist entsprechend dem Feldtrennzeichen in der CSV-Datei zu wéhlen,
hier ist es wie auf Seite 3 im unterem Bild zu sehen das Komma.

* Ebenso ist der Text Delimiter ist entsprechend der Feldtrennzeichen in der CSV-Datei zu
wiéhlen, hier ist es wie auf Seite 3 im unteren Bild zu sehen das GénsefiiSchen oben. (Anm.:
So kénnte bspw. ein durch GénsefiiBchen geklammerter Text auch ein Komma enthalten.)

+ Uber Browse ist dann die zuvor abgespeicherte CSV-Datei auszuwihlen. Nach der
Aktivierung des Browsebuttons erscheint folgendes Fenster:
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- ﬁ Meuer Ordner

—

Linkfavoriten Mame Anderungsdatum Typ

- AktuelleDaten.csv
E olaf
ﬁ MailMerge.csv

%5 Zuletzt besuchte Orte
Desktop
Computer
Bilder
Zuletzt gedndert
Suchvorgdnge

Offentlich

Crdner ﬁ

Dateiname: AlktuelleDaten.cav

Nach dem Offnen der Datei ist nur noch der OK-Button des Fensters ,,Mail Merge** zu driicken. Im
Anschluss werden die E-Mails entweder direkt verschickt (Option ,,Send Now*) oder aber erst

spater (Option ,,Send Later*), d.h. nach der Auswahl des Ordners ,,Postausgang® und der dortigen
Option ,,Nachrichten jetzt senden®.
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